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ค าช้ีแจง เรื่อง เอกสารและหลกัฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผูแ้ทนของผู้ถือหุ้น 
ท่ีมีสิทธิเข้าร่วมประชุมเพ่ือลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนน 

 

เนื่องดว้ยบรษิทัไดจ้ดัใหม้กีารประชุมสามญัผูถ้อืหุน้ ประจ าปี 2568 ในวนัที ่24 เมษายน 2568 เวลา 10.00 
นาฬกิา ในรปูแบบการประชุมผ่านสื่ออเิลก็ทรอนิกส ์(e-AGM) เพยีงรปูแบบเดยีวเท่านัน้ ตามหลกัเกณฑท์ีก่ าหนดไว้
ในกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ส าหรบัขัน้ตอนการลงทะเบียนเพื่อเข้าร่วมประชุมสามญัผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์    
โปรดศกึษาค าแนะน า วธิกีาร และขัน้ตอนการเขา้ร่วมประชุมสามญัผูถ้อืหุน้ผ่านสื่ออเิลก็ทรอนิกส ์ตามรายละเอยีดที่
ระบุในเอกสารแนบ 8  

บรษิทัจงึขอชี้แจงหลกัเกณฑแ์ละเอกสารหลกัฐานทีใ่ชป้ระกอบการลงทะเบยีนและออกเสยีงลงคะแนนใน
การประชุมผู้ถือหุ้น เพื่อให้การประชุมผู้ถือหุ้นของบรษิทัเป็นไปดว้ยความเรยีบร้อย โปร่งใส ชอบธรรม และเป็น
ประโยชน์ต่อผูถ้อืหุน้ ดงันี้ 

1. การมอบฉันทะ 
1.1  หนังสือมอบฉันทะ 
กรมพฒันาธุรกจิการคา้ กระทรวงพาณิชย์ ไดม้ปีระกาศ เรื่อง ก าหนดแบบหนังสอืมอบฉันทะ (ฉบบัที ่5) 

พ.ศ. 2550 ไว ้3 แบบ ดงันัน้ บรษิทัจงึไดจ้ดัเตรยีมหนังสอืมอบฉนัทะทัง้ 3 แบบ ใหแ้ก่ผูถ้อืหุน้ทีไ่ม่สามารถเขา้ร่วม
ประชุมไดด้ว้ยตนเอง สามารถมอบฉันทะใหบุ้คคลอื่นเขา้ประชุมแทน หรอืมอบฉันทะใหก้รรมการอสิระของบรษิทั
เป็นผูอ้อกเสยีงลงคะแนนแทน (เอกสารแนบ 5) ซึง่บรษิทัไดแ้นบมาพรอ้มหนังสอืเชญิประชุม ดงันี้ 

- แบบ ก. เป็นแบบหนังสอืมอบฉนัทะทัว่ไป ซึง่เป็นแบบทีง่า่ยไม่ซบัซอ้น 

- แบบ ข. เป็นแบบหนังสอืมอบฉนัทะทีก่ าหนดรายการต่าง ๆ ทีต่อ้งการมอบฉนัทะไวช้ดัเจนและตายตวั 

- แบบ ค. เป็นแบบหนังสอืมอบฉันทะที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให้ 
Custodian ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

ทัง้นี้ในกรณีต้องการหนังสือมอบฉันทะเพิ่มเติม ผู้ถือหุ้นสามารถ Download แบบหนังสือมอบฉันทะ
ดงักล่าวไดท้ี ่www.snnp.co.th 

1.2  วิธีมอบฉันทะ 

กรณีผู้ถือหุ้นไม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทได้ด้วยตนเองสามารถมอบฉันทะได้โดย
ด าเนินการ ดงันี้ 

1) เลอืกใชห้นังสอืมอบฉนัทะขา้งตน้แบบใดแบบหนึ่งเพยีงแบบเดยีวเท่านัน้ ดงันี้ 
1.1 ผูถ้อืหุน้ทัว่ไปใหเ้ลอืกใชห้นังสอืมอบฉนัทะไดท้ัง้แบบ ก. หรอืแบบ ข. แบบใดแบบหนึ่ง 

http://www.snnp.co.th/
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1.2 ผู้ถือหุ้นที่ปรากฏชื่อตามสมุดทะเบียนเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให้ Custodian ใน
ประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ ใหใ้ชเ้ฉพาะหนังสอืมอบฉนัทะแบบ ค. เท่านัน้ 

2) มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้น หรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมการ
อิสระของบริษัทตามข้อมูลกรรมการอิสระที่แนบมาพร้อมหนังสือเชิญประชุมฉบบันี้ (เอกสารแนบ 4) โดยท า

เครื่องหมาย √ และระบุชื่อพรอ้มรายละเอยีดของบุคคลทีผู่ถ้อืหุน้ประสงค์จะมอบฉนัทะ หรอืระบุชื่อกรรมการอสิระ 
โดยเลอืกเพยีงบุคคลเดยีวใหเ้ป็นผูร้บัมอบฉนัทะในการเขา้ร่วมประชุมดงักล่าว 

3) ปิดอากรแสตมป์จ านวน 20 บาท พรอ้มทัง้ขดีฆา่ลงวนัที ่ณ วนัทีท่ าหนังสอืมอบฉนัทะดงักล่าว เพื่อให้
ถูกตอ้งและมผีลผกูพนัตามกฎหมาย ทัง้นี้ บรษิทัไดอ้ านวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ใหแ้ก่ผูถ้อืหุน้ 

ทัง้นี้ ผู้ถือหุ้นไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุ้นโดยมอบฉันทะให้ผู้รบัมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการ
ลงคะแนนเสยีงได ้และผู้ถือหุ้นจะต้องมอบฉันทะเท่ากบัจ านวนหุ้นที่ตนถืออยู่ โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพยีง
บางส่วนซึ่งน้อยกว่าจ านวนที่ตนถืออยู่ได้ เว้นแต่เป็น Custodian ที่ผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและถูก
แต่งตัง้ใหเ้ป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ตามหนังสอืมอบฉนัทะแบบ ค. 

2. เอกสารท่ีผู้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม 

2.1 กรณีบุคคลธรรมดา 

1. กรณีผูถ้อืหุน้เขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง ใหแ้นบเอกสารทีส่่วนราชการออกใหซ้ึ่งแสดงตวัตนที่
ยงัไม่หมดอายุ เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน บตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรอืใบขบัขีแ่ละหากมกีารเปลี่ยน 
ชื่อ-นามสกุล ใหแ้นบหลกัฐานประกอบตามขัน้ตอนการเขา้ร่วมประชุม 

 2. กรณีมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ร่วมประชุม 

- หนังสอืมอบฉันทะแบบ ก. หรอื แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกต้องครบถ้วน 
และลงลายมอืชื่อผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 

  - ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ซึ่งแสดงตวัตนของผู้มอบฉันทะ และผู้มอบฉันทะได้ลงชื่อ
รบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

  - ส าเนาเอกสารทีส่ว่นราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะไดล้งชื่อรบัรองส าเนา
ถูกตอ้ง 

2.2 กรณีนิติบุคคล 

1. กรณีผูแ้ทนของผูถ้อืหุน้ (กรรมการ) เขา้ร่วมดว้ยตนเอง 

- หนังสอืมอบฉันทะแบบ ก. หรอืแบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซึ่งได้กรอกขอ้ความถูกต้องครบถ้วน 
และลงลายมอืชื่อผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 



เอกสารแนบ 7 

 หน้าที ่3 จาก 5 

- ส าเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซึ่งรบัรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทน    
นิตบิุคคล (กรรมการ) พรอ้มประทบัตราบรษิทั (ถ้าม)ี และมขีอ้ความแสดงใหเ้หน็ว่าผูแ้ทนนิตบิุคคลซึ่งลง
นามในหนังสอืมอบฉนัทะมอี านาจกระท าการแทนนิตบิุคคลซึง่เป็นผูถ้อืหุน้ 

- ส าเนาเอกสารทีส่่วนราชการออกใหซ้ึ่งแสดงตวัตนของผูแ้ทนนิตบิุคคลนัน้ พรอ้มรบัรองส าเนา
ถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิตบิุคคล 

2. กรณีผูถ้อืหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ร่วมประชุม 

- หนังสอืมอบฉันทะแบบ ก. หรอืแบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกต้องครบถ้วน
และลงลายมอืชื่อของผูแ้ทนนิตบิุคคล (กรรมการ) ซึง่เป็นผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 

- ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซึ่งรบัรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทน        
นิตบิุคคล (กรรมการ) พรอ้มประทบัตราบรษิทั (ถ้าม)ี และมขีอ้ความแสดงใหเ้หน็ว่าผูแ้ทนนิตบิุคคลซึ่งลงนาม
ในหนังสอืมอบฉนัทะมอี านาจกระท าการแทนนิตบิุคคลซึ่งเป็นผูถ้อืหุน้ 

- ส าเนาเอกสารทีส่่วนราชการออกใหซ้ึ่งแสดงตวัตนของผูแ้ทนนิตบิุคคล (กรรมการ) ซึ่งเป็นผู้มอบ
ฉนัทะและลงชื่อรบัรองส าเนาถูกต้อง 

- ส าเนาเอกสารทีส่ว่นราชการออกใหซ้ึ่งแสดงตวัตนของผูร้บัมอบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะไดล้ง
ชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

3. กรณีผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นผูล้งทุนต่างประเทศ และแต่งตัง้ให ้Custodian ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝาก
และดแูลหุน้ 

3.1 ใหเ้ตรยีมเอกสารและแสดงเอกสารเช่นเดยีวกบักรณีนิตบิุคคล ขอ้ 1 หรอื 2 โดยใชห้นังสอื
มอบฉนัทะแบบ ค.เท่านัน้ 

3.2 ในกรณีที่ผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศมอบให้ Custodian เป็นผู้ลงนามในหนังสอื
มอบฉนัทะแทน ตอ้งสง่หลกัฐานดงัต่อไปนี้เพิม่เตมิ 

- หนังสือมอบอ านาจจากผู้ถือหุ้นที่เ ป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให้ Custodian เป็น
ผูด้ าเนินการลงนามในหนังสอืมอบฉนัทะแทน 

- หนังสือยืนยนัว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รบัอนุญาตให้ประกอบธุรกิจ 
Custodian 

ทัง้นี้เอกสารทีต่้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะต้องจดัท าค าแปลภาษาไทยแนบมาพรอ้มดว้ย 
และใหผู้ถ้อืหุน้หรอืผูแ้ทนนิตบิุคคลนัน้รบัรองความถูกตอ้งของค าแปล 

 



เอกสารแนบ 7 

 หน้าที ่4 จาก 5 

3. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมผ่านส่ืออิเลก็ทรอนิกส ์(e-AGM) 

ส าหรบัผู้ถือหุ้นที่ประสงค์จะเขา้ร่วมประชุมด้วยตนเอง หรือโดยผู้รบัมอบฉันทะที่ไม่ใช่กรรมการบรษิทั 
โปรดลงทะเบียนเพื่อยืนยันตัวตน  (KYC) ผ่านระบบ IR PLUS AGM ล่วงหน้าก่อนการประชุมได้ตั ้งแต่ 
วนัพฤหสับดทีี ่10 เมษายน 2568 เป็นต้นไป จนกว่าการประชุมจะแลว้เสรจ็ เพื่อใหบ้รษิทัไดต้รวจสอบตวัตนของ
ท่านและรบัสทิธเิขา้ร่วมประชุมผ่านสื่ออเิล็กทรอนิกส์ (e-AGM) โดยเมื่อบรษิทัได้ท าการตรวจสอบความถูกต้อง
แทจ้รงิในการยนืยนัตวัตนของผูถ้อืหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะพรอ้มเอกสารประกอบเพื่อการลงทะเบยีนเขา้ร่วมประชุม 
e-AGM และอนุมตัิการยนืยนัตวัตนส าเรจ็ผ่านระบบ IR PLUS AGM เพื่อให้ท่านตัง้รหสัผ่าน (Pin Code) ส าหรบั
การเขา้ร่วมประชุมผ่านระบบ IR PLUS AGM ดว้ยตน โดยบรษิทัจะเปิดใหส้ามารถเขา้สู่ระบบ (login) เพื่อเขา้ร่วม
ประชุมสามญัผูถ้อืหุน้ ประจ าปี 2568 ในวนัที ่24 เมษายน 2568 ตัง้แต่เวลา 9.00 นาฬกิา เป็นตน้ไป 

4. หลกัเกณฑก์ารออกเสียงลงคะแนนในท่ีประชุมผู้ถือหุ้นวาระทัว่ไป 

1) การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระท าโดยการนับคะแนนเสียงจากหนังสือมอบฉันทะเมื่อ
ลงทะเบยีน และ/หรอื จากการลงคะแนนจากผูถ้อืหุน้ในทีป่ระชุมผูถ้อืหุน้โดยใหน้ับหนึ่งเสยีงต่อหนึ่งหุน้ ซึ่งผูถ้อืหุน้
หรอืผูร้บัมอบฉันทะต้องออกเสยีงลงคะแนนเพยีงอย่างใดอย่างหนึ่ง คอื เหน็ดว้ย ไม่เหน็ดว้ย หรอืงดออกเสยีง ไม่
สามารถแบ่งการออกเสยีงลงคะแนนเป็นบางสว่น (เวน้แต่เป็นการออกเสียงของ Custodian) ซึ่งแต่งตัง้จากผูล้งทุน
ต่างประเทศตามหนังสอืมอบฉนัทะแบบ ค. 

2)  กรณีมอบฉนัทะ 

2.1 ผู้รบัมอบฉันทะจะต้องออกเสยีงลงคะแนนตามที่ผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสอืมอบฉันทะเท่านัน้ การ
ลงคะแนนเสยีงของผูร้บัมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นไปตามทีร่ะบุไวใ้นหนังสอืมอบฉันทะ ใหถ้อืว่าการลงคะแนนเสยีงนัน้
ไม่ถูกตอ้ง และไม่ถอืเป็นการลงคะแนนเสยีงของผูถ้อืหุน้  

2.2 หากผูม้อบฉันทะไม่ไดร้ะบุความประสงค์ในการออกเสยีงลงคะแนนในวาระใดไวใ้นหนังสอืมอบฉันทะ
หรอืระบุไวไ้ม่ชดัเจน หรอืในกรณีทีท่ีป่ระชุมมกีารพจิารณาหรอืลงมตใินเรื่องใดนอกเหนือจากทีร่ะบุในหนังสอืมอบ
ฉันทะ รวมถึงกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงหรือเพิม่เติมข้อเท็จจริงประการใด ผู้รบัมอบฉันทะมีสทิธิพจิารณาและ
ลงคะแนนแทนไดต้ามทีเ่หน็สมควร 

5. ระเบียบวาระเร่ืองการเลือกตัง้กรรมการ 

ส าหรบัระเบยีบวาระเรื่องการเลอืกตัง้กรรมการตามขอ้บงัคบัของบรษิทัขอ้ 19 ก าหนดใหท้ีป่ระชุมผูถ้อืหุน้
เลอืกตัง้กรรมการตามหลกัเกณฑแ์ละวธิกีาร ดงัต่อไปนี้ 

(1) ผูถ้อืหุน้คนหนึ่งมคีะแนนเสยีงเท่ากบัหนึ่ง (1) หุน้ต่อหนึ่ง (1) เสยีง 

(2) ผู้ถือหุ้นแต่ละคนจะใช้คะแนนเสยีงที่มีอยู่ทัง้หมดตาม (1) เลือกตัง้บุคคลเดียวกนัหรือหลายคนเป็น
กรรมการกไ็ด ้ในกรณีทีเ่ลอืกตัง้บุคคลหลายคนเป็นกรรมการ จะแบ่งคะแนนเสยีงใหแ้ก่ผูใ้ดมากน้อยเพยีงใดไม่ได้ 
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(3) ในกรณีเลอืกตัง้บุคคลหลายคนเป็นกรรมการ ให้บุคคลที่ได้รบัคะแนนเสยีงสูงสุดตามล าดบัลงมาเป็น    
ผู้ได้รบัเลือกตัง้เป็นกรรมการเท่าจ านวนกรรมการที่จะพึงมีหรือถึงเลือกตัง้ในครัง้นัน้ ในกรณีที่บุคคลซึ่งได้รบั
เลือกตัง้ในล าดับถัดลงมามีคะแนนเสยีงเท่ากันเกินจ านวนกรรมการที่จะพึงมีหรือจะพงึเลือกตัง้ในครัง้นัน้ ให้
ประธานทีป่ระชุมเป็นผูอ้อกเสยีงชีข้าด 

เพื่อใหบ้รษิทัมกีารปฏบิตัติามแนวทางการประเมนิคุณภาพการจดัประชุมผูถ้อืหุน้ทีด่ดีงันัน้ ส าหรบัระเบยีบ
วาระที่ 6 บรษิทัจะนับการลงคะแนนเสยีงจากผู้ถือหุ้นที่เขา้ร่วมประชุม ทัง้การลงคะแนนเสยีง เหน็ด้วย ไม่เหน็ด้วย 
และงดออกเสยีง 

6. การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน 

ประธานที่ประชุมหรอืเจา้หน้าที่ของบรษิทัจะชี้แจงวธิกีารนับคะแนนเสยีงให้ที่ประชุมทราบก่อนเริม่วาระ
การประชุม โดยเจ้าหน้าที่ของบริษัทจะนับคะแนนเสียงแต่ละวาระจากคะแนนเสียงในหนังสอืมอบฉันทะเมื่อ
ลงทะเบยีนเขา้ร่วมประชุมและจะแจง้ผลการนับคะแนนใหท้ีป่ระชุมทราบทุกวาระก่อนเสรจ็สิน้วาระนัน้ ๆ 

ทัง้นี้ จ านวนผูถ้อืหุน้ในแต่ละวาระอาจไม่เท่ากนัไดเ้นื่องจากอาจมผีูถ้ือหุน้บางท่านเขา้มาประชุมเพิม่เติม
หรอืออกจากระบบการประชุม ทัง้นี้ บรษิทัไดจ้ดัใหม้ผีูส้งัเกตการณ์ (Inspector) ซึง่เป็นทีป่รกึษากฎหมายภายนอก
เพื่อท าหน้าทีดู่แลและตรวจสอบการนับคะแนนเสยีงในการประชุมผูถ้อืหุน้ เพื่อใหก้ารประชุมผูถ้อืหุน้เป็นไปอย่าง
โปร่งใส ถูกตอ้งตามกฎหมาย และขอ้บงัคบัของบรษิทั 
 


