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คาํชี&แจง เรื.อง เอกสารและหลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุ้น หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุ้น 
ที.มีสิทธิเข้าร่วมประชมุเพื.อลงทะเบยีนและออกเสียงลงคะแนน 

 

เนื$องดว้ยบรษิทัไดจ้ดัใหม้กีารประชุมสามญัผูถ้อืหุน้ ประจาํปี 2569 ในวนัที$ 24 เมษายน 2569 เวลา 10.00 

นาฬกิา ในรปูแบบการประชุมผา่นสื$ออเิลก็ทรอนิกส ์(e-AGM) เพยีงรปูแบบเดยีวเทา่นั Zน ตามหลกัเกณฑท์ี$กาํหนดไว้

ในกฎหมายที$เกี$ยวขอ้ง สําหรบัขั Zนตอนการลงทะเบียนเพื$อเขา้ร่วมประชุมสามญัผู้ถือหุ้นผ่านสื$ออิเล็กทรอนิกส์   

โปรดศกึษาคาํแนะนํา วธิกีาร และขั Zนตอนการเขา้ร่วมประชุมสามญัผูถ้อืหุน้ผ่านสื$ออเิลก็ทรอนิกส ์ตามรายละเอยีด 

ที$ระบุในเอกสารแนบ 8  

บรษิทัจงึขอชีZแจงหลกัเกณฑ์และเอกสารหลกัฐานที$ใช้ประกอบการลงทะเบยีนและออกเสยีงลงคะแนน 

ในการประชุมผูถ้อืหุน้ เพื$อใหก้ารประชุมผูถ้อืหุน้ของบรษิทัเป็นไปดว้ยความเรยีบรอ้ย โปรง่ใส ชอบธรรม และเป็น

ประโยชน์ต่อผูถ้อืหุน้ ดงันีZ 

1. การมอบฉันทะ 

1.1  หนังสือมอบฉันทะ 

กรมพฒันาธุรกจิการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ไดม้ปีระกาศ เรื$อง กําหนดแบบหนังสอืมอบฉนัทะ (ฉบบัที$ 5) 

พ.ศ. 2550 ไว ้3 แบบ ดงันั Zน บรษิทัจงึไดจ้ดัเตรยีมหนงัสอืมอบฉนัทะทั Zง 3 แบบ ใหแ้ก่ผูถ้อืหุน้ที$ไมส่ามารถเขา้รว่ม

ประชุมไดด้ว้ยตนเอง สามารถมอบฉนัทะใหบุ้คคลอื$นเขา้ประชุมแทน หรอืมอบฉนัทะใหก้รรมการอสิระของบรษิทั

เป็นผูอ้อกเสยีงลงคะแนนแทน (เอกสารแนบ 5) ซึ$งบรษิทัไดแ้นบมาพรอ้มหนงัสอืเชญิประชุม ดงันีZ 

- แบบ ก. เป็นแบบหนงัสอืมอบฉนัทะทั $วไป ซึ$งเป็นแบบที$งา่ยไมซ่บัซอ้น 

- แบบ ข. เป็นแบบหนงัสอืมอบฉนัทะที$กาํหนดรายการต่าง ๆ ที$ตอ้งการมอบฉนัทะไวช้ดัเจนและตายตวั 

- แบบ ค. เป็นแบบหนังสอืมอบฉันทะที$ใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั Zงให้ 

Custodian ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

ทั ZงนีZในกรณีต้องการหนังสอืมอบฉันทะเพิ$มเติม ผู้ถือหุ้นสามารถ Download แบบหนังสอืมอบฉันทะ

ดงักล่าวไดท้ี$ www.snnp.co.th 

1.2  วิธีมอบฉันทะ 

กรณีผู้ถือหุ้นไม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทได้ด้วยตนเองสามารถมอบฉันทะได้โดย

ดาํเนินการ ดงันีZ 

1) เลอืกใชห้นงัสอืมอบฉนัทะขา้งตน้แบบใดแบบหนึ$งเพยีงแบบเดยีวเทา่นั Zน ดงันีZ 

1.1 ผูถ้อืหุน้ทั $วไปใหเ้ลอืกใชห้นงัสอืมอบฉนัทะไดท้ั Zงแบบ ก. หรอืแบบ ข. แบบใดแบบหนึ$ง 

1.2 ผู้ถือหุ้นที$ปรากฏชื$อตามสมุดทะเบียนเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั Zงให้ Custodian ใน

ประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ ใหใ้ชเ้ฉพาะหนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ค. เทา่นั Zน 

  

http://www.snnp.co.th/
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2) มอบฉันทะใหบุ้คคลใดบุคคลหนึ$งตามความประสงค์ของผูถ้อืหุน้ หรอืเลอืกมอบฉันทะใหก้รรมการ

อิสระของบริษัทตามข้อมูลกรรมการอิสระที$แนบมาพร้อมหนังสอืเชิญประชุมฉบบันีZ (เอกสารแนบ 4) โดยทํา

เครื$องหมาย √ และระบุชื$อพรอ้มรายละเอยีดของบุคคลที$ผูถ้อืหุน้ประสงคจ์ะมอบฉนัทะ หรอืระบุชื$อกรรมการอสิระ 

โดยเลอืกเพยีงบุคคลเดยีวใหเ้ป็นผูร้บัมอบฉนัทะในการเขา้รว่มประชุมดงักล่าว 

3) ปิดอากรแสตมป์จาํนวน 20 บาท พรอ้มทั Zงขดีฆา่ลงวนัที$ ณ วนัที$ทาํหนงัสอืมอบฉนัทะดงักล่าว เพื$อให้

ถกูตอ้งและมผีลผกูพนัตามกฎหมาย ทั ZงนีZ บรษิทัไดอ้าํนวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ใหแ้ก่ผูถ้อืหุน้ 

ทั ZงนีZ  ผู้ถือหุ้นไม่สามารถแบ่งแยกจํานวนหุ้นโดยมอบฉันทะให้ผู้รบัมอบฉันทะหลายคนเพื$อแบ่งแยก 

การลงคะแนนเสยีงได ้และผูถ้อืหุน้จะต้องมอบฉันทะเท่ากบัจํานวนหุน้ที$ตนถอือยู่ โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะ

เพยีงบางสว่นซึ$งน้อยกวา่จาํนวนที$ตนถอือยูไ่ด ้เวน้แต่เป็น Custodian ที$ผูถ้อืหุน้ซึ$งเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและถูก

แต่งตั Zงใหเ้ป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ตามหนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ค. 

2. เอกสารที9ผูเ้ข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม 

2.1 กรณีบคุคลธรรมดา 

1. กรณีผูถ้อืหุน้เขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง ใหแ้นบเอกสารที$ส่วนราชการออกใหซ้ึ$งแสดงตวัตน 

ที$ยงัไมห่มดอายุ เช่น บตัรประจาํตวัประชาชน บตัรประจาํตวัขา้ราชการ หรอืใบขบัขี$และหากมกีารเปลี$ยน 

ชื$อ-นามสกุล ใหแ้นบหลกัฐานประกอบตามขั Zนตอนการเขา้รว่มประชุม 

 2. กรณีมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชุม 

- หนังสอืมอบฉนัทะแบบ ก. หรอื แบบ ข. แบบใดแบบหนึ$งซึ$งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น 

และลงลายมอืชื$อผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 

- สําเนาเอกสารที$ส่วนราชการออกใหซ้ึ$งแสดงตวัตนของผูม้อบฉันทะ และผูม้อบฉันทะไดล้งชื$อ

รบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

- สาํเนาเอกสารที$สว่นราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะไดล้งชื$อรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

2.2 กรณีนิติบคุคล 

1. กรณีผูแ้ทนของผูถ้อืหุน้ (กรรมการ) เขา้รว่มดว้ยตนเอง 

- หนังสอืมอบฉันทะแบบ ก. หรอืแบบ ข. แบบใดแบบหนึ$งซึ$งไดก้รอกขอ้ความถูกต้องครบถ้วน 

และลงลายมอืชื$อผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 

- สําเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบุิคคลของผูถ้อืหุน้ซึ$งรบัรองสําเนาถูกต้องโดยผูแ้ทน   

นิติบุคคล (กรรมการ) พร้อมประทบัตราบรษิัท (ถ้าม)ี และมขี้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคล 

ซึ$งลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะมอีาํนาจกระทาํการแทนนิตบุิคคลซึ$งเป็นผูถ้อืหุน้ 
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- สาํเนาเอกสารที$ส่วนราชการออกใหซ้ึ$งแสดงตวัตนของผูแ้ทนนิตบุิคคลนั Zน พรอ้มรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิตบุิคคล 

2. กรณีผูถ้อืหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชุม 

- หนังสอืมอบฉันทะแบบ ก. หรอืแบบ ข. แบบใดแบบหนึ$งซึ$งไดก้รอกขอ้ความถูกต้องครบถ้วน

และลงลายมอืชื$อของผูแ้ทนนิตบุิคคล (กรรมการ) ซึ$งเป็นผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 

- สําเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซึ$งรบัรองสําเนาถูกต้องโดยผู้แทน        

นิตบุิคคล (กรรมการ) พรอ้มประทบัตราบรษิทั (ถา้ม)ี และมขีอ้ความแสดงใหเ้หน็ว่าผูแ้ทนนิตบุิคคลซึ$งลงนาม

ในหนงัสอืมอบฉนัทะมอีาํนาจกระทาํการแทนนิตบุิคคลซึ$งเป็นผูถ้อืหุน้ 

- สําเนาเอกสารที$ส่วนราชการออกให้ซึ$งแสดงตัวตนของผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ$งเป็น 

ผูม้อบฉนัทะและลงชื$อรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

- สําเนาเอกสารที$ส่วนราชการออกใหซ้ึ$งแสดงตวัตนของผูร้บัมอบฉันทะ และผูร้บัมอบฉันทะได ้

ลงชื$อรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

3. กรณีผูถ้อืหุน้ที$เป็นผูล้งทุนต่างประเทศ และแต่งตั Zงให ้Custodian ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝาก

และดแูลหุน้ 

3.1 ใหเ้ตรยีมเอกสารและแสดงเอกสารเชน่เดยีวกบักรณีนิตบุิคคล ขอ้ 1 หรอื 2 โดยใชห้นงัสอื

มอบฉนัทะแบบ ค. เทา่นั Zน 

3.2 ในกรณีที$ผู้ถือหุ้นที$เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศมอบให้ Custodian เป็นผู้ลงนามในหนังสอื

มอบฉนัทะแทน ตอ้งสง่หลกัฐานดงัต่อไปนีZเพิ$มเตมิ 

- หนังสือมอบอํานาจจากผู้ถือหุ้นที$เ ป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให้ Custodian เป็น

ผูด้าํเนินการลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทน 

- หนังสอืยนืยนัว่าผู้ลงนามในหนังสอืมอบฉันทะแทนได้รบัอนุญาตให้ประกอบธุรกิจ 

Custodian 

ทั ZงนีZเอกสารที$ตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัทาํคาํแปลภาษาไทยแนบมาพรอ้มดว้ย 

และใหผู้ถ้อืหุน้หรอืผูแ้ทนนิตบุิคคลนั Zนรบัรองความถกูตอ้งของคาํแปล 

3. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมผา่นสื9ออิเลก็ทรอนิกส ์(e-AGM) 

สําหรบัผูถ้อืหุน้ที$ประสงค์จะเขา้ร่วมประชุมด้วยตนเอง หรอืโดยผูร้บัมอบฉันทะที$ไม่ใช่กรรมการบรษิทั 

โปรดลงทะเบียนเพื$อยืนยันตัวตน (KYC) ผ่านระบบ IR PLUS AGM ล่วงหน้าก่อนการประชุมได้ตั Zงแต่ 

วนัศุกร ์ที$ 10 เมษายน 2569 เป็นตน้ไป จนกว่าการประชุมจะแลว้เสรจ็ เพื$อใหบ้รษิทัไดต้รวจสอบตวัตนของท่าน

และรบัสทิธเิขา้ร่วมประชุมผ่านสื$ออเิลก็ทรอนิกส ์(e-AGM) โดยเมื$อบรษิทัไดท้าํการตรวจสอบความถูกตอ้งแทจ้รงิ

ในการยนืยนัตวัตนของผู้ถือหุ้นหรอืผู้รบัมอบฉันทะพร้อมเอกสารประกอบเพื$อการลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม  

e-AGM และอนุมตักิารยนืยนัตวัตนสําเรจ็ผ่านระบบ IR PLUS AGM เพื$อใหท้่านตั Zงรหสัผ่าน (Pin Code) สําหรบั
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การเขา้รว่มประชุมผา่นระบบ IR PLUS AGM ดว้ยตน โดยบรษิทัจะเปิดใหส้ามารถเขา้สูร่ะบบ (login) เพื$อเขา้รว่ม

ประชุมสามญัผูถ้อืหุน้ ประจาํปี 2569 ในวนัที$ 24 เมษายน 2569 ตั Zงแต่เวลา 9.00 นาฬกิา เป็นตน้ไป 

4. หลกัเกณฑก์ารออกเสียงลงคะแนนในที9ประชุมผูถื้อหุ้นวาระทั 9วไป 

1) การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระทําโดยการนับคะแนนเสียงจากหนังสือมอบฉันทะเมื$อ

ลงทะเบยีน และ/หรอื จากการลงคะแนนจากผูถ้อืหุน้ในที$ประชุมผูถ้อืหุน้โดยใหน้บัหนึ$งเสยีงต่อหนึ$งหุน้ ซึ$งผูถ้อืหุน้

หรอืผูร้บัมอบฉันทะต้องออกเสยีงลงคะแนนเพยีงอย่างใดอย่างหนึ$ง คอื เหน็ด้วย ไม่เหน็ด้วย หรอืงดออกเสยีง  

ไม่สามารถแบ่งการออกเสยีงลงคะแนนเป็นบางส่วน (เว้นแต่เป็นการออกเสยีงของ Custodian) ซึ$งแต่งตั Zงจาก 

ผูล้งทุนต่างประเทศตามหนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ค. 

2)  กรณีมอบฉนัทะ 

2.1 ผู้ร ับมอบฉันทะจะต้องออกเสียงลงคะแนนตามที$ผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะเท่านั Zน  

การลงคะแนนเสยีงของผูร้บัมอบฉนัทะวาระใดไมเ่ป็นไปตามที$ระบุไวใ้นหนงัสอืมอบฉนัทะ ใหถ้อืวา่การลงคะแนนเสยีง

นั Zนไมถ่กูตอ้ง และไมถ่อืเป็นการลงคะแนนเสยีงของผูถ้อืหุน้  

2.2 หากผูม้อบฉนัทะไม่ไดร้ะบุความประสงคใ์นการออกเสยีงลงคะแนนในวาระใดไวใ้นหนังสอืมอบฉนัทะ

หรอืระบุไว้ไม่ชดัเจน หรอืในกรณีที$ที$ประชุมมกีารพจิารณาหรอืลงมตใินเรื$องใดนอกเหนือจากที$ระบุในหนังสอื 

มอบฉนัทะ รวมถงึกรณีที$มกีารเปลี$ยนแปลงหรอืเพิ$มเตมิขอ้เทจ็จรงิประการใด ผูร้บัมอบฉนัทะมสีทิธพิจิารณาและ

ลงคะแนนแทนไดต้ามที$เหน็สมควร 

5. ระเบียบวาระเรื9องการเลือกตั Yงกรรมการ 

สาํหรบัระเบยีบวาระเรื$องการเลอืกตั Zงกรรมการตามขอ้บงัคบัของบรษิทัขอ้ 19 กําหนดใหท้ี$ประชุมผูถ้อืหุน้

เลอืกตั Zงกรรมการตามหลกัเกณฑแ์ละวธิกีาร ดงัต่อไปนีZ 

(1) ผูถ้อืหุน้คนหนึ$งมคีะแนนเสยีงเทา่กบัหนึ$ง (1) หุน้ต่อหนึ$ง (1) เสยีง 

(2) ผู้ถอืหุ้นแต่ละคนจะใช้คะแนนเสยีงที$มอียู่ทั Zงหมดตาม (1) เลอืกตั Zงบุคคลเดยีวกนัหรอืหลายคนเป็น

กรรมการกไ็ด ้ในกรณีที$เลอืกตั Zงบุคคลหลายคนเป็นกรรมการ จะแบ่งคะแนนเสยีงใหแ้ก่ผูใ้ดมากน้อยเพยีงใดไมไ่ด ้

(3) ในกรณีเลอืกตั Zงบุคคลหลายคนเป็นกรรมการ ใหบุ้คคลที$ไดร้บัคะแนนเสยีงสูงสุดตามลําดบัลงมาเป็น   

ผู้ได้รบัเลอืกตั Zงเป็นกรรมการเท่าจํานวนกรรมการที$จะพงึมหีรอืถึงเลอืกตั Zงในครั Zงนั Zน ในกรณีที$บุคคลซึ$งได้รบั

เลือกตั Zงในลําดับถัดลงมามีคะแนนเสียงเท่ากันเกินจํานวนกรรมการที$จะพึงมีหรือจะพึงเลือกตั Zงในครั Zงนั Zน  

ใหป้ระธานที$ประชุมเป็นผูอ้อกเสยีงชีZขาด 

เพื$อใหบ้รษิทัมกีารปฏบิตัติามแนวทางการประเมนิคณุภาพการจดัประชุมผูถ้อืหุน้ที$ดดีงันั Zน สาํหรบัระเบยีบ

วาระที$ 6 บรษิทัจะนับการลงคะแนนเสยีงจากผูถ้อืหุน้ที$เขา้ร่วมประชุม ทั Zงการลงคะแนนเสยีง เหน็ดว้ย ไม่เหน็ดว้ย 

และงดออกเสยีง 
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6. การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน 

ประธานที$ประชุมหรอืเจา้หน้าที$ของบรษิทัจะชีZแจงวธิกีารนับคะแนนเสยีงใหท้ี$ประชุมทราบก่อนเริ$มวาระ

การประชุม โดยเจ้าหน้าที$ของบริษัทจะนับคะแนนเสียงแต่ละวาระจากคะแนนเสียงในหนังสือมอบฉันทะ 

เมื$อลงทะเบยีนเขา้รว่มประชุมและจะแจง้ผลการนบัคะแนนใหท้ี$ประชุมทราบทุกวาระก่อนเสรจ็สิZนวาระนั Zน ๆ 

ทั ZงนีZ จํานวนผูถ้อืหุน้ในแต่ละวาระอาจไม่เท่ากนัไดเ้นื$องจากอาจมผีูถ้อืหุน้บางท่านเขา้มาประชุมเพิ$มเตมิ

หรอืออกจากระบบการประชุม ทั ZงนีZ บรษิทัไดจ้ดัใหม้ผีูส้งัเกตการณ์ (Inspector) ซึ$งเป็นที$ปรกึษากฎหมายภายนอก

เพื$อทําหน้าที$ดูแลและตรวจสอบการนับคะแนนเสยีงในการประชุมผูถ้อืหุน้ เพื$อใหก้ารประชุมผูถ้อืหุน้เป็นไปอย่าง

โปรง่ใส ถกูตอ้งตามกฎหมาย และขอ้บงัคบัของบรษิทั 

 


