
เอกสารแนบ 7

คำำ�ชี้้�แจง เรื่่�อง เอกส�รื่และหลักฐ�น 
แสดงคำว�มเป็็นผู้้�ถื่อห้�นหรื่่อผู้้�แทนของผู้้�ถื่อห้�น 

ท้�ม้สิทธิิเข��รื่่วมป็รื่ะชี้้มเพ่ื่�อลงทะเบี้ยนและออกเส้ยงลงคำะแนน

เนื่องด้วยบริษัทได้จัดให้มีการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจำาปี 2567 ในวันที่ 25 เมษายน 2567 เวลา 10.00 นาฬิกา ในรูปแบบ
ไฮบริด (Hybrid Meeting) ณ ห้อง Function Six ชั้น 6 โรงแรมสยาม แอ็ท สยาม ดีไซน์ เลขที่ 865 ถนนพระราม 1 แขวง 
วงัใหม ่เขตปทมุวนั กรงุเทพมหานคร และผา่นสือ่อเิลก็ทรอนกิสต์ามพระราชกำาหนดวา่ดว้ยการประชุมผา่นสือ่อเิลก็ทรอนกิส ์พ.ศ. 
2563 และกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง สำาหรบัขัน้ตอนการลงทะเบียนเพือ่เข้ารว่มประชุมสามญัผูถื้อหุน้ผา่นสือ่อเิลก็ทรอนกิสโ์ปรดศึกษา
คำาแนะนำาวิธีการ และขั้นตอนการเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ตามรายละเอียดที่ระบุในเอกสารแนบ 6 

บริษัทจึงขอชี้แจงหลักเกณฑ์และเอกสารหลักฐานที่ใช้ประกอบการลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น 
เพื่อให้การประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทเป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชน์ต่อผู้ถือหุ้น ดังนี้

1.  การมอบฉันทะ
1.1  หนังสือมอบฉันทะ
 กรมพฒันาธรุกจิการคา้ กระทรวงพาณชิย ์ไดม้ปีระกาศ เรือ่ง กำาหนดแบบหนงัสอืมอบฉนัทะ (ฉบบัที ่5) พ.ศ. 2550 

ไว ้3 แบบ ดงัน้ันบรษัิทจงึไดจ้ดัเตรยีมหนงัสอืมอบฉนัทะทัง้ 3 แบบ ให้แกผู่ถ้อืหุน้ทีไ่มส่ามารถเขา้รว่มประชมุไดด้ว้ย
ตนเอง สามารถมอบฉันทะให้บุคคลอื่นเข้าประชุมแทน หรือมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทเป็นผู้ออกเสียง
ลงคะแนนแทน (เอกสารแนบ 5) ซึ่งบริษัทได้แนบมาพร้อมหนังสือเชิญประชุม ดังนี้
• แบบ ก. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะทั่วไป ซึ่งเป็นแบบที่ง่ายไม่ซับซ้อน
• แบบ ข. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะที่กำาหนดรายการต่าง ๆ ที่ต้องการมอบฉันทะไว้ชัดเจนและตายตัว
• แบบ ค. เปน็แบบหนงัสอืมอบฉันทะทีใ่ชเ้ฉพาะกรณผีูถ้อืหุน้เปน็ผูล้งทนุตา่งประเทศและแตง่ตัง้ให ้Custodian

ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น
 ทั้งนี้ในกรณีต้องการหนังสือมอบฉันทะเพิ่มเติม ผู้ถือหุ้นสามารถ Download แบบหนังสือมอบฉันทะดังกล่าวได้ที่ 

www.snnp.co.th

1.2  วิธีมอบฉันทะ
 กรณีผู้ถือหุ้นไม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทได้ด้วยตนเองสามารถมอบฉันทะได้โดยดำาเนินการ ดังนี้
 1)  เลือกใช้หนังสือมอบฉันทะข้างต้นแบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเท่านั้น ดังนี้

1.1  ผู้ถือหุ้นทั่วไปให้เลือกใช้หนังสือมอบฉันทะได้ทั้งแบบ ก. หรือแบบ ข. แบบใดแบบหนึ่ง
1.2  ผูถ้อืหุน้ทีป่รากฏชือ่ตามสมดุทะเบยีนเปน็ผูล้งทนุตา่งประเทศและแตง่ตัง้ให ้Custodian ในประเทศไทย

เป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น ให้ใช้เฉพาะหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. เท่านั้น

 2)  มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้น หรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมการ 
 อิสระของบริษัทตามข้อมูลกรรมการอิสระที่แนบมาพร้อมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ (เอกสารแนบ 4) โดย 
 ทำาเครื่องหมาย √ และระบุชื่อพร้อมรายละเอียดของบุคคลท่ีผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะ หรือระบุชื่อ 
 กรรมการอิสระ โดยเลือกเพียงบุคคลเดียวให้เป็นผู้รับมอบฉันทะในการเข้าร่วมประชุมดังกล่าว

 3)  ปิดอากรแสตมป์จำานวน 20 บาท พร้อมทั้งขีดฆ่าลงวันที่ ณ วันที่ทำาหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว เพ่ือให้ 
 ถูกต้องและมีผลผูกพันตามกฎหมาย ทั้งนี้บริษัทได้อำานวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ให้แก่ผู้ถือหุ้น

 ทั้งน้ีผู้ถือหุ้นไม่สามารถแบ่งแยกจำานวนหุ้นโดยมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการลง 
คะแนนเสยีงได้ และผู้ถอืหุน้จะต้องมอบฉนัทะเทา่กบัจำานวนหุ้นทีต่นถอือยู ่โดยไมส่ามารถจะมอบฉนัทะเพยีงบางส่วน 
ซึ่งน้อยกว่าจำานวนที่ตนถืออยู่ได้เว้นแต่เป็น Custodian ที่ผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและถูกแต่งตั้งให้เป็น
ผู้รับฝากและดูแลหุ้นตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ค.
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2. เอกสารที่ผู้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม
2.1 กรณีบุคคลธรรมดา
 1.  กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ให้แนบเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ซึ่งแสดงตัวตนที่ยังไม่หมดอายุ  

 เช่น บัตรประจำาตัวประชาชน บัตรประจำาตัวข้าราชการ หรือใบขับข่ีและหากมีการเปลี่ยน ช่ือ-นามสกุล  
 ให้แนบหลักฐานประกอบตามขั้นตอนการเข้าร่วมประชุม

 2.  กรณีมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม
• หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซ่ึงได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลง

ลายมือชื่อผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ
• สำาเนาเอกสารทีส่ว่นราชการออกใหซ้ึง่แสดงตวัตนของผูม้อบฉนัทะ และผูม้อบฉนัทะไดล้งช่ือรบัรองสำาเนา

ถูกต้อง
• สำาเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะได้ลงชื่อรับรองสำาเนาถูกต้อง

2.2 กรณีนิติบุคคล
 1.  กรณีผู้แทนของผู้ถือหุ้น (กรรมการ) เข้าร่วมด้วยตนเอง

• หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือแบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซ่ึงได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลง
ลายมือชื่อผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ

• สำาเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซ่ึงรับรองสำาเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล 
(กรรมการ) พร้อมประทับตราบริษัท (ถ้ามี) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซ่ึงลงนาม 
ในหนังสือมอบฉันทะมีอำานาจกระทำาการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น

• สำาเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ซ่ึงแสดงตัวตนของผู้แทนนิติบุคคลนั้น พร้อมรับรองสำาเนาถูกต้อง 
โดยผู้แทนนิติบุคคล

 2.  กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม
• หนังสอืมอบฉนัทะแบบ ก. หรือแบบ ข. แบบใดแบบหนึง่ซึง่ไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นและลงลายมอื

ชื่อของผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ
• สำาเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซ่ึงรับรองสำาเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล 

(กรรมการ) พร้อมประทับตราบริษัท (ถ้ามี) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซ่ึงลงนาม 
ในหนังสือมอบฉันทะมีอำานาจกระทำาการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น

• สำาเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ซ่ึงแสดงตัวตนของผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซ่ึงเป็นผู้มอบฉันทะ
และลงชื่อรับรองสำาเนาถูกต้อง

• สำาเนาเอกสารทีส่ว่นราชการออกใหซ้ึง่แสดงตวัตนของผูร้บัมอบฉันทะ และผูร้บัมอบฉนัทะไดล้งชือ่รบัรอง
สำาเนาถูกต้อง

 3.  กรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตั้งให้ Custodian ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น
3.1  ให้เตรียมเอกสารและแสดงเอกสารเช่นเดียวกับกรณีนิติบุคคล ข้อ 1 หรือ 2 โดยใช้หนังสือมอบฉันทะ

แบบ ค. เท่านั้น
3.2  ในกรณทีีผู่ถื้อหุน้ทีเ่ป็นผูล้งทุนตา่งประเทศมอบให ้Custodian เปน็ผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 

ต้องส่งหลักฐานดังต่อไปนี้เพิ่มเติม
• หนังสือมอบอำานาจจากผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให้ Custodian เป็นผู้ดำาเนินการลงนาม

ในหนังสือมอบฉันทะแทน
• หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจ Custodian
• ทั้งนี้เอกสารที่ต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษจะต้องจัดทำาคำาแปลภาษาไทยแนบมาพร้อมด้วย และ 

ให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกต้องของคำาแปล

3. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม
 สำาหรับผู้ถือหุ้นที่ประสงค์จะเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง หรือโดยผู้รับมอบฉันทะท่ีไม่ใช่กรรมการบริษัท บริษัทจะเริ่มรับ 

ลงทะเบียนการเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นก่อนเริ่มการประชุมไม่น้อยกว่า 1 ชั่วโมง หรือตั้งแต่เวลา 09.00 นาฬิกา เป็นต้นไป  

2 หนัังสืือเชิิญประชิุมสืามัญผู้้�ถืือหุ�นั ประจำำาปี 2567
บริษััท ศรีนัานัาพร มาร์เก็็ตติ�ง จำำาก็ัด (มหาชินั)



เอกสารแนบ 7

ของวันที่ 25 เมษายน 2567 และทางผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ระบบลงทะเบียนยื่นแบบคำาร้องจะเปิดให้ดำาเนินการตั้งแต่
วันที่ 17 เมษายน 2567 ถึง 23 เมษายน 2567 บริษัทจะเริ่มรับลงทะเบียนการเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้นแบบการ
ประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ก่อนเริ่มการประชุม 1 ชั่วโมง หรือตั้งแต่เวลา 09.00 นาฬิกา เป็นต้นไป ของวันพฤหัสบดี
ที่ 25 เมษายน 2567

4. หลักเกณฑ์การออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุมผู้ถือหุ้นวาระทั่วไป
1)  การออกเสยีงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระทำาโดยการนบัคะแนนเสยีงจากหนงัสอืมอบฉันทะเมือ่ลงทะเบียนและ/หรอื

จากการลงคะแนนจากผูถ้อืหุน้ในทีป่ระชมุผูถื้อหุ้นโดยใหน้บัหนึง่เสยีงตอ่หนึง่หุน้ ซึง่ผูถื้อหุน้หรอืผูรั้บมอบฉนัทะตอ้ง
ออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง คือ เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออกเสียง
ลงคะแนนเป็นบางส่วน (เว้นแต่เป็นการออกเสียงของ Custodian) ซึ่งแต่งตั้งจากผู้ลงทุนต่างประเทศตามหนังสือ
มอบฉันทะแบบ ค.

2)  ในกรณีมอบฉันทะ
2.1  ผู้รบัมอบฉนัทะจะต้องออกเสยีงลงคะแนนตามท่ีผูม้อบฉนัทะระบุไวใ้นหนงัสอืมอบฉันทะเท่านัน้ การลงคะแนน

เสียงของผู้รับมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นไปตามที่ระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะ ให้ถือว่าการลงคะแนนเสียงนั้น 
ไม่ถูกต้อง และไม่ถือเป็นการลงคะแนนเสียงของผู้ถือหุ้น 

2.2  หากผู้มอบฉันทะไม่ได้ระบุความประสงค์ในการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไว้ในหนังสือมอบฉันทะหรือ
ระบุไว้ไม่ชัดเจน หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเรื่องใดนอกเหนือจากที่ระบุในหนังสือ 
มอบฉนัทะ รวมถงึกรณทีีม่กีารเปลีย่นแปลงหรอืเพิม่เติมข้อเทจ็จรงิประการใด ผูร้บัมอบฉนัทะมีสทิธพิจิารณา
และลงคะแนนแทนได้ตามที่เห็นสมควร

5. ระเบียบวาระเรื่องการเลือกตั้งกรรมการ
 สำาหรบัระเบยีบวาระเร่ืองการเลอืกต้ังกรรมการตามขอ้บงัคบัของบรษิทัขอ้ 19 กำาหนดใหท้ีป่ระชมุผูถ้อืหุน้เลอืกตัง้กรรมการ

ตามหลักเกณฑ์และวิธีการ ดังต่อไปนี้
(1) ผู้ถือหุ้นคนหนึ่งมีคะแนนเสียงเท่ากับหนึ่ง (1) หุ้นต่อหนึ่ง (1) เสียง
(2) ผู้ถือหุ้นแต่ละคนจะใช้คะแนนเสียงที่มีอยู่ท้ังหมดตาม (1) เลือกตั้งบุคคลเดียวกันหรือหลายคนเป็นกรรมการก็ได้  

ในกรณีที่เลือกตั้งบุคคลหลายคนเป็นกรรมการ จะแบ่งคะแนนเสียงให้แก่ผู้ใดมากน้อยเพียงใดไม่ได้
(3) ในกรณีเลือกตั้งบุคคลหลายคนเป็นกรรมการ ให้บุคคลท่ีได้รับคะแนนเสียงสูงสุดตามลำาดับลงมาเป็นผู้ได้รับเลือก

ตั้งเป็นกรรมการเท่าจำานวนกรรมการที่จะพึงมีหรือถึงเลือกตั้งในครั้งนั้น ในกรณีที่บุคคลซึ่งได้รับเลือกตั้งในลำาดับ 
ถัดลงมามีคะแนนเสียงเท่ากันเกินจำานวนกรรมการที่จะพึงมีหรือจะพึงเลือกตั้งในครั้งนั้น ให้ประธานที่ประชุมเป็น
ผู้ออกเสียงชี้ขาด

 เพื่อให้บริษัทมีการปฏิบัติตามแนวทางการประเมินคุณภาพการจัดประชุมผู้ถือหุ้นท่ีดี ดังนั้น สำาหรับระเบียบวาระ 
ที่ 7 และ 8 บริษัทจะนับการลงคะแนนเสียงจากผู้ถือหุ้นที่เข้าร่วมประชุมและประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ทั้งการ
ลงคะแนนเสียงเห็นด้วย ไม่เห็นด้วย และงดออกเสียง

6. การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน
 ประธานที่ประชุมหรือเจ้าหน้าที่ของบริษัทจะชี้แจงวิธีการนับคะแนนเสียงให้ที่ประชุมทราบก่อนเริ่มวาระการประชุม  

โดยเจา้หน้าท่ีของบรษิทัจะนับคะแนนเสยีงแต่ละวาระจากคะแนนเสยีงในหนงัสอืมอบฉนัทะเมือ่ลงทะเบียนเข้ารว่มประชมุ
และจะแจ้งผลการนับคะแนนให้ที่ประชุมทราบทุกวาระก่อนเสร็จสิ้นวาระนั้น ๆ

 ทั้งนี้จำานวนผู้ถือหุ้นในแต่ละวาระอาจไม่เท่ากันได้เนื่องจากอาจมีผู้ถือหุ้นบางท่านเข้ามาประชุมเพิ่มเติมหรือออกจาก
ระบบการประชุมทั้งนี้บริษัทได้จัดให้มี Inspector ซึ่งเป็นที่ปรึกษากฎหมายภายนอกเพื่อทำาหน้าที่ดูแลและตรวจสอบ 
การนับคะแนนเสียงในการประชุมผู้ถือหุ้น เพื่อให้การประชุมผู้ถือหุ้นเป็นไปอย่างโปร่งใส ถูกต้องตามกฎหมายและ 
ข้อบังคับของบริษัท
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